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一、 教師如何建立課程 

（一）建立班級 

   1. 進入學習拍首頁，點選我是老師（出現畫面如圖二） 

   2. 進入課程列表，點選班級管理（出現畫面如圖三） 

   3. 點選新增班級（出現畫面如圖四） 

4. 選擇批次匯入 

5. 輸入年級、班級，點選確定（出現畫面如圖五） 

6. 點擊下載（出現畫面如圖六） 

7. 下載到教師所選擇的空間,另存新檔 

8. 開啟檔案,編輯學生名單（畫面如圖七） 

   9. 點選選擇檔案,選擇剛建立好的學生名單（畫面如圖八） 

10. 上傳檔案 

11. 班級建立完成（畫面如圖九） 

*  教師可以看到全校教師開設的班級，並有共同管理編輯班級的功能，

便利教師到不同班級進行不同課程教學。 

 

  

 圖一 教育部學習拍首頁 圖二 課程列表頁面 

 
 

圖三 班級管理頁面 圖四 班級管理頁面 

4. 

5. 

1. 2. 

3. 
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圖五 建立班級頁面 圖六 建立班級頁面 

  

圖七 學生名單頁面 圖八 建立班級頁面 

 

圖九 班級管理頁面 

 

  

6. 

7. 

9. 
8. 

10. 

11. 
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（二）建立科目 

1. 進入課程列表，點選班級管理（出現畫面如圖二） 

   2. 點選新增班級科目（出現畫面如圖三） 

   3. 選擇欲開課的班級，輸入欲開課的科目，點選新增（出現畫面如圖四） 

4. 成功完成班級科目設定 

 

  

 圖一 課程列表頁面 圖二 班級管理頁面 

 
 

圖三 班級科目管列表頁面 圖四 完成資料設定視窗 

 

  

1. 
2. 

3. 

4. 
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（三）建立課程 

1. 回到課程列表，點選建立課程（出現畫面如圖二） 

   2. 點選簡易模式（出現畫面如圖三） 

   3. 知識領域，選擇欲開課的班級及科目（畫面如圖三） 

4. 填入課程名稱，點選新增（出現畫面如圖四） 

5. 點選並進入課程（出現畫面如圖五） 

 

  

 圖一 課程列表頁面 圖二 建立課程頁面 

 
 

圖三 簡易模式頁面 圖四 課程列表頁面 

 

圖五 建立課程頁面 

 

  

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 



6 
 

（四）編輯課間活動-素材 

1. 點選素材（出現畫面如圖二） 

2. 輸入題目（畫面如圖二） 

3. 點選下一步（出現畫面如圖三） 

4. 點選上傳，匯入教學資源（出現畫面如圖四） 

5. 點選確定，完成新增課程項目（出現畫面如圖五） 

 

  

 圖一 建立課程頁面 圖二 新增素材頁面 

  

圖三 新增素材頁面 圖四 新增素材頁面 

 

圖五 建立課程頁面 

  

1. 
2. 

3. 

4. 5. 
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（四）編輯課間活動-素材還可以這樣使用 

1. 添加網頁素材（如圖一） 

 （1）匯入網址 

（2）輸入網址描述 

（3）點選匯入 

2. 搜尋教育雲資源 

 （1）點選搜尋教育雲資源（出現畫面如圖三） 

（2）輸入搜尋關鍵字（畫面如圖三） 

（3）點選欲搜尋的項目或點選全部（出現畫面如圖四） 

（4）選擇欲使用的項目，點選使用（出現畫面如圖五） 

（5）點選匯入，確定上傳完成（出現畫面如圖六） 

（6）點選確定，完成新增素材項目（畫面如圖六） 

 

  

圖一 新增素材頁面 圖二 新增素材頁面 

  

圖三 新增素材頁面 圖四 新增素材頁面 

  

圖五 新增素材頁面 圖六 新增素材頁面 

 

（1） （2） 

（3） 

（1） 

（2） 

（3） 

（4） 

（5） 

（6） 
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（四）編輯課間活動-其他課程 

1. 是非、單選、複選、連連看、填充、討論、繳交課程設計（如圖一～圖七） 

2. 課前/課後模式（如圖八） 

3. 教師依需求調整課間活動（如圖九） 

 

  

圖一 是非課程頁面 圖二 單選課程頁面 

  

圖三 複選課程頁面 圖四 連連看課程頁面 

  

圖五 填充課程頁面 圖六 討論課程頁面 
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圖七 繳交課程頁面 圖八 課程頁面 

 

圖九 課程頁面 

 

  

拖曳此欄可變更教學順序 
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二、教師如何進行課程教學 

1. 進入已經設計好的課程（畫面如圖一） 

2. 點選點名（出現畫面如三） 

3. 請學生掃描 QRcode（畫面如圖三） 

4. 點選重整點名狀態（出現畫面如圖四） 

5. 點選完成，回到課程（出現畫面如圖五） 

6. 點選發送 QRcode（出現畫面如六） 

7. 正式開始上課（模擬畫面如圖七） 

8. 課程結束記得點選下課，以清空點名資料（畫面如圖八） 

 

  

 圖一 教育部學習拍首頁 圖二 課程列表頁面 

  

圖三 班級管理頁面 圖四 班級管理頁面 

  

圖五 建立班級頁面 圖六 建立班級頁面 

4. 

6. 

1. 

2. 

大小 QR Code 

掃描結果皆相同。 

3. 

點名的狀態為深灰， 

需按[完成]結束點名 

5. 
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圖七 學生名單頁面 圖八 建立班級頁面 

 

  

7. 

8. 
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三、教師如何進行課程複製 

1. 新增好班級及班級科目後進入課程列表 

2. 點選建立課程時，勾選複製現有課程（出現畫面如圖二） 

3. 找到已設計過、想進行複製的課程，點選該課程（出現畫面如圖三） 

4. 點選使用（出現視窗如圖四） 

5. 點選確定，系統告知成功複製的活動數量（出現畫面如圖五） 

6. 點選直接進入課程，即成功複製課程 (出現畫面如圖六） 

 

 

 

 圖一 課程列表頁面 圖二 建立課程頁面 

 

 

圖三 我的教學檔案頁面 圖四 我的教學檔案頁面 

  

圖五 我的教學檔案頁面 圖六 課程列表頁面 

 

1. 
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四、教師如何讓學生運用電腦網頁進行點名 

   1. 教師點選點名（畫面如圖一） 

   2. 教師複製頁面下方的 QRcode到可以提供給學生的文件（畫面如圖二） 

   3. 學生複製短網址後貼上瀏覽器（出現畫面如圖四） 

4. 學生點選自己的座號（畫面如圖四） 

5. 學生點選登入（畫面如圖四） 

6. 學生完成點名（出現畫面如圖五） 

7. 學生點選回到課程列表（出現畫面如圖六） 

 

  

圖一 建立課程頁面 圖二 點名頁面 

 
  

圖三 模擬學生瀏覽器頁面 圖四 學生報到頁面 

 

圖五 點名完成頁面 

  

2. 

5. 

3. 
4. 

6. 

1. 

7. 
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五、教師如何讓學生運用電腦網頁進行上課 

1. 學生點選課間活動（出現畫面如圖二） 

2. 學生點進當節課程,即能看到該堂所有活動內容（出現畫面如圖三） 

       *    為讓教師能控制課堂活動,教師需透過點選發送課程,學生方能進行回答/發表/上傳等課程活動。 

3. 教師進到課程頁面，點選發送 QRcode（畫面如圖四） 

4. 學生點選進入目前課程（出現畫面如圖七） 

  5. 學生進行該堂課程並回答問題（畫面如圖七） 

   6. 教師點選結果頁（出現畫面如圖九） 

  * 網頁版上課流程 ： 

   (1)教師點選課程 QRcode (2)學生點選進入目前課程(3)學生進行作答(4)教師看課程結果 

 

 

 

圖一 回家作業與學習記錄頁面（學生） 圖二 課程列表頁面（學生） 

  

圖三 課程頁面（學生） 圖四 課程列表頁面（教師） 

  

圖五 課程發送頁面（教師） 圖六 課程頁面（學生） 

4. 

1. 

2. 

3. 
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圖七 課程頁面（學生） 圖八 課程頁面（教師） 

 

圖九 課程頁面（教師） 

 

 

 

  

6. 

5. 
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六、教師如何進行課程分享與使用 

1. 教師 A點選要分享的課程（出現畫面如圖二） 

2. 教師 A提供短網址給教師 B,教師 B(已登入學習拍)輸入短網址, 

（出現畫面如圖三） 

3. 教師 B點選收藏（畫面如圖五） 

4. 教師 B點選確定,回到課程列表（出現畫面如圖六） 

5. 教師 B點選欲使用該課程(教師 A)的班級,進入課程（出現畫面如圖七） 

6. 教師 B找到教學私房菜,點選 more（出現畫面如圖八） 

7. 教師 B點選教師 A的課程（出現畫面如圖九） 

8. 教師 B點選使用（出現畫面如圖十） 

9. 教師 B點選直接進入課程（出現畫面如圖十一） 

10. 已經可以使用並編輯教師 A的課程，並保留原班級課程 

（畫面如圖十一、十二） 

  

圖一 課程列表頁面 圖二 分享頁面 

 

 

圖三 收藏頁面 圖四 收藏頁面 

  

圖五 收藏頁面 圖六 課程頁面 

4. 

1. 

2. 

3. 

5. 
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圖七 課程頁面 圖八 教學私房菜頁面 

 
 

圖九 教學私房菜頁面 圖十 教學私房菜頁面 

 
 

圖十一 課程頁面 圖十二 課程頁面 

 

7. 

6. 

8. 9. 

10. 


