
資訊組長篇

新北市政府教育局

教育研究及資訊發展科
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首頁畫面說明
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客服專區介紹
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帳號申請說明
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• 帳號: root+學校代碼(例如: root01XXX1)

最高管理者模組管控
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系統環境設定:系統設定
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系統環境設定:系統設定
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系統環境設定:職稱資料
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系統環境設定:學期設定
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系統環境設定:年級設定
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系統環境設定:學期資料升級

新學年度，
系統自動
升級。
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模組權限變更申請單

• enctc.ntpc.edu.tw

enctc.ntpc.edu.tw
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權限分配系統:權限預設值

• 如果行政人員異動多時，建議還原職務預設值
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權限分配系統:模組權限分配

• 多人需使用同一模組時。
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權限分配系統:職務權限分配
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人事管理系統:人事資料

• 人員新增與職務分配，歸屬人事主任權責，不
宜越權
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人事管理系統:職務分配

• 選擇處室，點選職務，再選擇擔任此職務的老
師，按下確定。
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人事管理系統:職務移轉

• 學期中有老師變動職務時，則進行職務移轉
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各種身份帳號管理者

1. 教師帳號管理: 人事主任管轄
2. 學生帳號管理: 導師管轄
3. 家長帳號管理: 導師管轄
4. 志工帳號管理: 輔導組長管轄
5.校園志工管理: 輔導主任、輔導組長、
設備組長
6.家長帳號登記: 導師或註冊組長

視學校情況，開會討論決議
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1. 勾選要設定的老師

2. 點選“停用”或”啟用”服務

3. 可利用姓名或身份證或自訂帳號搜尋

教師帳號管理
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學校資料管理

學校基本資料與校史資料應有專人
維護，管理者視學校行政職掌決定。
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教師研習系統
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教師研習系統:研習報名
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教師研習系統:研習報名
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教師研習系統:承辦管理



講師：詹博文老師 26

教師研習系統:承辦管理-開設研習

紅
色
部
分
必
填
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教師研習系統:數位簽到作業

1.點選研習
2.設定簽到次數，按下確定
3.點選第幾次簽到
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校內填報:設計填報題目
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校內填報:填報內容
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簡訊管理

學校如有緊急事件時，可利用簡訊管理模
組發送簡訊。
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數位投票
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新公告管理

可將公告網址連
結至外部，例如
放置於學校網站
網頁。
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競賽獎勵管理

可將榮譽榜連結放置於校網首頁。
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行事曆管理

1. 各校行事曆匯整方式不同
2. “新行事曆”模組，主要是設定重大活動。
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新場地預約管理 -1
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新場地預約管理 - 2
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新場地預約管理 - 3
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校園活動報名
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簽核管理—請假設定：簽核流程設定
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簽核管理—請假設定：簽核流程設定
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學生概況查詢—學生資料複合查詢

可利用複合查詢，匯出班級名單，製作點名表



Ｑ&Ａ時間


