
新進教師研習

108學年度新北市三重區碧華國民小學



學校概況介紹

學校類型 大型學校 創校日期 民國62年08月01日

網址 http://www2.bhes.ntpc.edu.tw 電話 (02)2857-7792

校址 新北市三重區五華街160號 教職員工總人數 137人

班別 班級數 班別 班級數

普通班 61班 身心障礙資源班 2.5

音樂班 4班 幼兒園 6

集中式特教班 1 學前巡迴輔導班 0



學校願景介紹



教務處業務介紹

•課程安排、教師任課、學生課後班、國語文競賽、作
業抽查、科展、學習領域評量、能力檢測教學組

•課程發展、教師專業、閱讀推廣、教科書及教具、圖
書館管理課研組

•學生註冊、編班作業、學生轉出入、學生學籍管理、
獎助學金、學生成績管理學籍組

資訊組 資訊教育推廣、電腦設備管理與維護、校園網路系統管理與維
護、學校網頁建置與管理



學務處業務介紹

•校園安全工作、導護工作、防災防護工作、學生生活教育生教組

•體育活動推廣、體適能檢測、運動團隊、運動會體育組

•衛生保健工作、環境教育、校園清潔區域分配、資源回收及
垃圾分類、學生身高體重、午餐督導、餐券、學生平安保險環教組

活動組 民主法治、校外教學、藝文活動、藝才班、品德教育、學生社
團、畢業典禮



總務處業務介紹

•公文、郵件、檔案管理、電子公報彙集文書組

•修繕業務、採購及發送、工友管理、學校空間管理維
護事務組

•員工薪資、各項代辦費及課業雜費之收費出納組

幹事 教師勞健保、財產管理、協助學校場地管理與維護



輔導處業務介紹

•學生個案輔導、兒少保護、認輔工作、迎新活動、輔
導諮詢、友善校園輔導組

•特殊教育、個別化教育計畫、資源班、職能教育特教組

•學生輔導資料、家庭教育推廣、親職教育、志工服務、
學生瑞文式測驗社教組

專輔教師 入班宣導與第一級輔導協助、個案輔導、小團體



What is 校務行政系統?

◦ 網址：https://esa.ntpc.edu.tw/

◦ 自94年啟用迄今，是一套支援學校各處室校務運作之應用系統，適用教育局、各級公私立學校及
幼兒園。

◦ 功能：成績管理、新生管理、出缺勤、獎懲、輔導、公務填報、教師研習、幼生管理、教師甄選、
不動產管理….等約100項模組。

https://esa.ntpc.edu.tw/


How to start

◦ 新進人員在報到完成後，帳號即會建立，帳號密碼預設為身分證字號(英文字母大寫)

◦ 登入後頁面分為3部分：

◦ 1.個人資料區

◦ 2.模組區

◦ 3.分類列表



學生成績管理

◦ 學生成績之輸入、修改、刪除及統計等。

◦ 任課老師可自行輸入。

◦ 補考登考：補考後之分數。

◦ 成績補登：補登打歷年成績。

◦ 表單列印。



教師研習系統



請假管理



學生出缺席管理



學生輔導資料建置



新北校園通App


