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模組簡介 

一、模組架構 
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二、架構說明 

名稱 功能說明 

課表查詢 可依班級、教師、空堂教師、兼代課進行課表查詢。 

表單列印 可依教師、班級、教室列印課表。 

科目查詢 可查詢學校開課科目、分科資訊。 

課務管理 可進行下列 8 項作業： 

基本設定 
可進行年級、班級、教師、場地、節次等基本設定，亦可匯出入

配課資料。 

科目管理 可設定、修改領域科目及分科資料。 

年班開課 可設定年級、班級開課資訊，並進行教師配課作業。 

快速配課 可依教師或場地進行配課作業。 

電腦排課 

可設定各式排課條件後由電腦進行授課編排。 

可由班級課表修正進行手動排課。 

於電腦排課後，可依班級、教師或場地進行排課調整。 

課程排定後請執行產生週課表作業，即可依目前設定完成課程場

地預約及課表定案。 

週課表 可依班級與週次查詢當週課表。 

課表列印 可依教師、班級、教室列印課表。 

教師編配授課 在填報期間內可設定教師超鐘點、減課及其原因維護。  

調課作業 可進行課程調動申請事宜及相關資料設定。 
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三、重要流程 

 

  

基本資料

設定

• 進行年級、班級、教師、場地、節次等基本設定。

科目管理

• 設定、修改領域科目及分科資料。

年班開課

• 設定年級、班級開課資訊，並進行教師配課作業。

快速配課

• 若未由前項作業進行教師配課，亦可由此處進行。

• 如前一步驟已完成則可跳過。

電腦排課

• 可設定條件，由系統產生排課資料。

• 可於班級課表修正進行手動排課。

• 產生週課表。
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模組功能說明─課務管理 

一、基本設定 

 

 

(一) 課務基本設定 

 

(二) 年級授課節數 

 

 此部分與排課及點名相關，請仔細設定。 

 一旦開始點名即不開放增減節次。 

可設定使用新課綱的年級 
可新增新學期
課務基本資料 

可調整日期區間 

可調整啟用與否 

可自由設定名稱 

可調整節次
類別 

可自由加入
新節次 

可自由設定
時間 

 

刪除 

可快速新增
多個節次 

複製前一
學期節次 



 

5 
 

 各年級授課節次調整 

 

 此部分與排課及點名相關，請仔細設定。 

 

(三) 年班資料設定 

 

 批次新增虛擬班 

 

 

直接點選變更 

可依年級進行設定 

可個別新增虛擬班 

可批次新增虛擬班 

1.匯出資料 

2.選擇編輯完成的檔案 

3.匯入檔案資料 
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(四) 教師代碼設定 

 

 

(五) 場地代碼設定 

 

 批次設定場地代碼 

 

 如需新增場地請至場地預約模組新增。 

 

 須勾選設定【納入排課流程】，才可於課務管理中看到該場地。 

 

 

依選定方式設定尚未
有代碼之教師 

可列出尚未有代碼之
教師，進行設定 

可調整代碼設定 

可調整代碼設定 
 

可批次匯入代碼 

1.匯出資料 

2.選擇編輯完成的檔案 

3.匯入檔案資料 

由此進行新增 
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(六) 配課匯出匯入 

 

(七) 領域節數設定 

 

 

  

匯入時依選定條件刪除原有資料 

匯入時依選定條件新增資料 

1.匯出資料 

2.選擇編輯完成的檔案 3.匯入檔案資料 

查看各班級目前開課科目的節數統計 

可自行調整 依實際配課統計 
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二、科目管理 

 

 新增科目 

 

 

  

可新增科目 

可調整分科資料 

可切換使用狀態 

1.查詢比對 

3.進行新增 

2.確認是否已存在科目 

4.新增科目資料 
儲存後無法變更， 
請仔細確認 

可設定科目適用課綱 
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三、年班開課 

(一) 年級開課 

設定各年級科目開課、節數與上課模式設定。 

 

 

 

  

1.點選 

2.勾選 

3.設定 

4.確認 

5.完成 
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(二) 班級開課 

設定各班各科是否開課 

 

 

(三) 教師配課 

設定各年班科目任課教師資料。 
 可先配置科任老師，待所有科任配課完成後，再點選全校剩餘科目由導師任教，

即可快速完成配課。 

 

 完成配課作業後，教師即可進行成績輸入。 

  

直接點選變更 

1.選擇欲設
定的年級 

2.選擇欲設
定的科目 

展開可選班級 

3.選擇授課教師 

可設定多教師 選擇授課教室 

選擇可套用至下方尚
未設定的欄位 

4.完成 
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四、快速配課 

(一) 教師配課作業 

可新增修改配課資料與排課模式(群組與單雙週設定)。 

 

 新增配課 

 

 新增混齡配課 

 
 

可移除單項設定 
 

可移除整組設定 
 

1.選擇科目 

2.選擇節數 

3.選擇教師 

4.設定班級 

如欲使用電腦排
課，請務必設定 

可同時輸入多個班級 

1.選擇科目 

2.選擇節數 

3.選擇教師 

4.設定班級 
可同時輸入多個班級 

可設定多個教師共同授課 

如欲使用電腦排
課，請務必設定 
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※ 排課模式設定 :  

 群組 

設定條件：1.科目相同 2.節數及上課模式相同 3.授課教師不同 4.班級不同。  

 

 單雙週 

設定條件：1.一次只可選擇兩筆不同科目的配課資料 2.班級相同 3.上課節數相

同。 

 

 設定排課模式後，如欲修正配課資料需將排課模式解除，才能變更配課資料。 

 完成配課作業後，教師即可進行成績輸入。 

 

 

(二) 場地配課作業 

 

  

1.選擇班級科目 

2.設定班群 

1.選擇班級科目 

2.設定單雙週 

可自行調整 
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五、電腦排課 

步驟(一)至(四)為電腦排課作業，步驟(五)至(七)為確認/手動排課作業，步驟(八)為課
表產生與授課教室預約作業。 

(一) 指定排課作業 

 
新增指定排課提供五種排課設定方式。 

 年班指定排課 

 

 

 科目指定排課 

 

 

3.設定節次 

1.選擇班級科目 

2.勾選班級 

4.完成 

1.選擇班級科目 

3.設定節次 

2.勾選班級 

4.完成 
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 多教師共同授課群組 

 
 多教師共同授課配課群組請由快速配課進行排課模式設定。 

 單雙週授課群組 

 

 單雙週配課群組請由快速配課進行排課模式設定。 

 班群授課群組 

 

 班群授課配課群組請由快速配課進行排課模式設定。 

1. 選擇年級/班級 
2.  

3.設定節次 

2.勾選群組 

4.完成 

1.選擇年級/班級 

3.設定節次 

2.勾選群組 

4.完成 

1.選擇年級/班級 

3.設定節次 

2.勾選群組 

4.完成 
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 混齡班群組 

 

 

 

(二) 教師排課條件 

 
新增排課提供三種排課設定方式。 

 教師個別條件 

 

 權重設定分數愈大愈優先。 

 

1.選擇年級/班級 

3.設定節次 

2.勾選群組 

4.完成 

1.選擇教師 

3.設定不排節次 

2.設定授課條件 

4.完成 
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 處室群組條件 

 

 科目群組條件 

 

(三) 科目排課條件 

 

 

 權重設定分數愈大愈優先。 

1.選擇處室 

3.勾選不排節次 

2.選擇教師 

4.完成 

1.選擇科目 

3.勾選不排節次 2.選擇教師 

4.完成 

1.選擇科目 

3.勾選不排節次 

2.選擇權重 

4.完成 

可設定下一節課指定
排入或不排入的科目 

可設定是否連續上課 
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(四) 電腦排課條件 

 

(五) 班級課表修正 

 手動排課 

 

 手動排課不提供單雙週排課功能。 

 調整排課 

 
 單雙週、群組排課不提供變更。 

 每調整一筆科目節次資料，煩請立刻進行儲存，否則將視為取消異動。 

 

滿意度愈高排課時間愈長 

是：導師排課/否：導師不排課 

1.選擇班級 

3.點選節次 

2.點選課程 

4.完成 顯示教師個人課表 

2.點住課程拖
拉至目的地 3.完成 

變更結果 

1.點一下要
調整的課程 
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(六) 教師課表修正 

 調整排課 

 

 每調整一筆科目節次資料，煩請立刻進行儲存，否則將視為取消異動。 
 
 
 
 

  

1.點一下要
調整的課程 

2.點住課程拖
拉至目的地 

3.完成 
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 設定兼課 

 

(七) 場地課表修正 

 

 每調整一筆科目節次資料，煩請立刻進行儲存，否則將視為取消異動。 

  

1.勾選啟用設定 

2.點選套用，完成 

1.點一下要
調整的課程 

2.點住課程拖
拉至目的地 

3.完成 
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(八) 產生週課表 

 

 

 產生完成後即可於外掛網頁查詢週課表。 

  

點下即可離開畫面，系統將陸續完成每週課
表 

執行過產生週課表會呈現作業時間與人
員。 
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六、週課表 

可設定課表科目借用或不上課。 

 借課 

 

 點選已借課程可取消借用。 

 不上課 

 
 

七、課表列印 

教師課表、教師總日課表、班級課表、班級總日課表、專科教室課表、專科教室總日
課表皆可由此列印。 

 

1.選擇班級 
2.選擇週次 

3.選擇科目 

4.選擇借課科目 

5.完成借課 

1.選擇班級 
2.選擇週次 

3.選擇科目 

4.完成設定 
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模組功能說明 

一、課表查詢 

可進行課表查詢，系統提供四種查詢類別 
 操作步驟：1.選擇區間 2.選擇條件 3.查詢 

 

 

 

 

二、表單列印 

可進行各式課表列印。 

 操作步驟：1.選擇報表 2.選擇條件 3.友善列印 
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三、科目查詢 

可查詢學校開課科目。 

 

四、調課作業 

可進行調課申請、簽核與查詢。 

(一) 簽核流程設定 

 

 

 修改流程僅生效於其後新增的調課單，已送出的調課單將維持原有流程。 

(二) 調課事由設定 

 
 需先設定調課事由，才可於調課申請時選擇到相關選項。 

(三) 調課單查詢 

 
 編輯權限僅可於此功能中進行調課申請及查詢。 
 點選調課單可查看內容明細。 

 

編輯 

儲存 

可新增流程階段 

可刪除流程階段 
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 調課申請(新增調課單) 

 

 

(四) 調課簽核 

可查看調課單簽核狀態並進行簽核。 

 

(五) 當日調課 

可查看當日調課資訊。 

1.選擇事由 
1.  

2.新增調課 
2.  

3.選擇課程 
3.  

4.選擇互調課程 
4.  

5.儲存調課資料 
5.  

6.送出調課單 
6.  


