
Adobe Acrobat

 PDF 相容性最⾼的⽂件
不同電腦載具都能開啟

PDF 編輯神器



 PDF 文件說明

跨越網⾴、⾏動裝置和桌上型電腦的隔閡
不同電腦、不同載具、不同平台--都能開啟



 PDF 系統需求

Windows 11 (64 位元)
Windows 10 (64 位元) 

 Acrobat  PRO專業版-授權才能使⽤
Acrobat Reader    閱讀版免費安裝



 安裝 Acrobat Reader

 Acrobat Reader    沒有編輯功能

每
台
電
腦
都
該
安
裝



https://adobe.ntpc.edu.tw/#/

1.登⼊新北市的Google 帳號
2.adobe.com/tw
3.註冊 adobe 帳號
4.

新北市授權版註冊使用

https://adobe.ntpc.edu.tw/#/
https://www.adobe.com/tw/
https://www.adobe.com/tw/
https://www.adobe.com/tw/
https://www.adobe.com/tw/


Office 轉換成 PDF

列印-可加密碼



Word 文件套用樣式

Word ⻑⽂件套⽤樣式-標題功能



PDF 書籤功能

Acrobat  PRO 可⾃訂書籤



Office 列印 PDF



Word 開啟 PDF 編輯

開啟檔案-類型(所有檔案)



 PDF Acrobat 開啟

電腦設定PDF檔 -- 由 Acrobat 開啟 
電腦安裝Edge程式,就會變成優先權



  Esc 取消

Acrobat 快速鍵

全螢幕

閱讀模式



Acrobat 快速鍵

放⼤
縮⼩



空⽩鍵

Acrobat 快速鍵

按壓

移動位置



Adobe PDF 線上編輯網站 

https://acrobat.adobe.com/link/home/

https://acrobat.adobe.com/link/home/


Adobe PDF 線上編輯網站 

https://acrobat.adobe.com/link/home/

https://acrobat.adobe.com/link/home/


網站-轉換成 PDF 

https://acrobat.adobe.com/link/home/

https://acrobat.adobe.com/link/home/


Edge 瀏覽器標記 PDF 

PDF 檔拖曳到Edge 瀏覽器



減少PDF 檔案容量

https://acrobat.adobe.com/link/home/

檔案太⼤無法郵寄

claude 2  無法分析10MB以上檔案

https://acrobat.adobe.com/link/home/


PDF 電子簽署

⽂
件
電
⼦
簽
署
作
業

https://acrobat.adobe.com/link/home/?locale=zh-TW&mv2=cch

https://acrobat.adobe.com/link/home/?locale=zh-TW&mv2=cch


Adobe Acrobat Pro 

最強的PDF 編輯器



Word Acrobat 頁面標籤 

安裝Acrobat Pro版

Word增加⾴⾯楆籤



Adobe Acrobat Pro 

專業授權版-請先安裝
電腦桌⾯



桌機版-介面切換

新
換
舊

舊
換
新



啟用新的介面



傳統啟動-首頁



工具-介面



開啟文件-介面



Word 轉存PDF



檔案總管 轉PDF



Office ⽂件：列印轉PDF
檔案總管：單⼀檔案-右鍵
檔案總管：多個檔案-右鍵

轉換PDF



論⽂寫作
封⾯⾴.誌謝.教授簽名⾴.論⽂內容
4個PDF檔案-進⾏合併-變成⼀份⽂件

合併 PDF檔



直接修改 PDF內容-少量編輯適⽤
選定圖⽚：指定Photoshop 編修
內容處理：新增⽂字.圖⽚.超連結
⾴⾸⾴尾：編號.圖⽚.⽇期.⽂字
浮⽔印：增加公司名稱.Logo.透明度.位置.⼤⼩

編輯PDF



掃瞄器：⽂字辨識OCR 直接處理
PDF⽂件OCR：辨別⽂字.語系
就能選取⽂字內容-複製貼上Word

OCR 文字辨識和搜尋

公⽂下載變成 TIF 圖形檔,OCR辨識⽂字



編輯\進階搜尋
⽬前⽂件 or 所有PDF⽂件
你要搜尋那個字或⽚語?

PDF-搜尋文件內容關鍵字



轉換或轉存 PDF 為其他檔案格式

查詢轉換程式：檔案\內容\PDF製作程式(PPT)
指定轉換檔案：轉存PDF\選⽤ PPT (格式最佳)

PDF 轉Word PDF 轉PPT
PDF 轉換其他⽂件,應先查詢轉換程式



組織頁面

合併多個 PDF 檔案成為單⼀⽂件
學會⽂件拖曳排序與分割⾴⾯功能
⾴⾯縮圖：插⼊⾴⾯.擷取⾴⾯.取代⾴⾯.刪除⾴⾯
⾴⾯縮圖：匯出⾴⾯.⾴⾯順序



PDF 書籤

Word 標題⼀.標題⼆ 會轉換為書籤

PPT轉換的PDF 可以編輯增加書籤

Acrobat 可在PDF檔,增加書籤

書籤顯⽰章節⽬錄,⽅便閱覽



PDF 加密

PDF 加密：以密碼保護.移除隱藏的資訊.進階選項
檢視：觀看PDF 須輸⼊密碼才能開啟
編輯：開啟PDF 編輯時需要密碼
鎖頭：可移除密碼 
鎖頭\權限詳細資訊\安全性⽅法\無安全性\輸⼊密碼
才能移除密碼 Hacker能破解



標記密文

針對特定⽂字-加⾊塊,並將以下內⽂刪除
使⽤搜尋⽅式-尋找⽂件全部的關鍵字-標記密⽂
⼿機號碼..個資⽂件刪除



PDF 減少檔案大小

檔案\縮減檔案⼤⼩
檔案\儲存為其他\最佳化的PDF\指定圖⽚ppi解析度



比較文件 -合約內容



手機 Acrobat Scan APP

⼿機掃瞄⽂件 編輯修改



Chrome Acrobat 擴充功能

轉換網⾴為PDF



iPad 簽署PDF文件檔

iPad 開啟PDF檔案
就能直接簽名



PDF 電子簽名

Acrobat 網⾴版

https://acrobat.adobe.com/link/home/?locale=zh-TW&mv2=cch

https://acrobat.adobe.com/link/home/?locale=zh-TW&mv2=cch


PDF 標準 PDF/A

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html參考說明

PDF/A  PDF/A是PDF的⼀種變型
提供了⼀種⼯具，使電⼦⽂件在⻑時間之後依然以⼀
種保留其外觀的⽅式重現，⽽不管該⽂件是⽤什麼⼯
具和系統創建、儲存或製作的。

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html


PDF 標準 PDF/X 印刷專用

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html參考說明

PDF/X標準應⽤於圖形內容交換
PDF/X的⽬的在於為設計員、繪圖員、⼯程師和圖像
藝術家提供⼀種可為任何服務提供者正確列印的電⼦
⽂件格式。

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html


PDF 標準 PDF/E

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html參考說明

PDF/E的唯⼀版本是PDF/E-1。如果您想要了解⼀下
PDF/X、PDF/E和PDF/A的詳細信息，可以訪問ISO
和AIIM網站。

https://kknews.cc/zh-tw/news/b8e5e5o.html


準備表格-設計表單問卷

表格-就是設計PDF 表單問卷
填寫-電⼦郵件派送,
注意-PDF問卷-給100⼈填,就必須更名100個檔案名稱
收件-PDF問卷填完放在相同資料
匯整-變成CSV 檔,沒有統計圖,沒有分析,Excel後製

校園-使⽤Google 表單就好


