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程式新增移除



權限分配系統、處室權限控管
• 怎麼手動調整？

• 要填權限變更申請單，並請校長蓋章，才能調整模
組權限。

• 校務行政系統權限變更申請單

http://mis.ntpc.edu.tw/p/405-1001-518,c9.php?Lang=zh-tw


權限分配系統、處室權限控管
• 職務右側有「特殊權限」字樣，代表其模組權限

與預設權限不同。

• 當職務權限【儲存設定】時，若勾選「我要覆寫
此職務下所有教師的權限設定」，教師即會繼承
職務權限。

• 教師右側有「特殊權限」字樣，代表其模組權限
與職務權限不同。

• 教師右側無「特殊權限」字樣，其模組權限會直
接繼承職務權限。

• 模組權限：所設定的模組權限僅套用在職務上，
不會直接套用在教師上。



權限分配系統、處室權限控管(續)

• 預設權限：可還原職務權限為預設權限。(註：僅還原預設
權限表所羅列的模組權限，新模組不會還原。)

• 教職員權限匯出：匯出教職員權限現況。

• 模組權限說明：各模組權限說明。

• 預設權限表：各模組預設權限。



校務行政系統各角色帳號清查
• 清查對象：凡使用本局校務行政系統之學校，其教職員工、
學生、家長、志工之帳號及權限管理。

• 人事管理系統

• 教師帳號管理

• 家長帳號管理

• 志工帳號管理、校園志工管理

• 學生帳號管理



人事管理系統-職務分配
• 職務分配由資訊組長處理。

• 每年7月底前完成下學年度職務分配(採匯入方式、導師
部份不須匯入)

• 在匯入介面中，下載標準的CSV格式，會下載選定學期
的完整職務分配檔，依此檔案做修改。

• 導師職務分配會於各校透過校務行政系統編班後，自動
匯入系統

• 一個人可以有多重職務。

• 通常教師兼行政人員，同時擁有行政職務及科任。



人事管理系統-職務分配



人事管理系統-職務分配→【匯入】格式



人事管理系統-職務移轉
• 職務移轉作業注意事項：

• 交接教師必須無任何職務。

• 職務移轉後，原教師會變成無職務狀態



IP 區段設定



登入者紀錄



不合法帳號



帳號管理



教師帳號管理



學生帳號管理→帳號管理



學生帳號管理(續)



志工帳號管理



家長帳號管理
身分證字號為手機號碼表示該家長是透過新北校園通申請的。
校務行政系統帳號核准啟用後，須自訂帳號後方能正常登入使用。



家長帳號管理(續)



校務行政系統



校務行政系統登入方式
• 間接從親師生平台登入(最佳方式)

• 直接從校務行政系統登入

• 由人事主任建立教職員工帳號。

• 老師已有新北市校務行政系統帳號，從他校轉入，
卻無法登入系統？

還原該師的密碼，重新用「身分證字號」當密碼，
登入系統，再更改密碼。



校務行政系統操作介面



校務行政系統自訂帳號步驟1
• 連結至校務行政系統
(https://esa.ntpc.edu.tw)，點
選登入，並於帳號及密碼欄位
輸入您的身分證字號（字母大
寫），輸入完成後點選確定。 身分證字號

身分證字號

https://esa.ntpc.edu.tw/


自訂帳號步驟2
• 輸入您欲自訂要的帳號，此
帳號會取代身分證字號，作
為您日後登入使用之帳號，
並請輸入生日作為忘記密碼
時之驗證。



自訂帳號注意事項
• 個人帳號僅開放一次輸入權限，一經設定不得修改。

• 建議您輸入經常使用帳號，方便記憶。若您所輸入的帳號
已被其他人登記使用，系統會提醒您帳號重覆，請另外輸
入其他帳號。

• 帳號長度限制為3-15個英數字，第一個字元必須為小寫英
文字母a-z，其餘字元僅接受小寫英文字母a-z及阿拉伯數
字0-9，不接受特殊符號（如#$%@等）。

• 校務行政系統自訂帳號、密碼重設申請表

https://mis.ntpc.edu.tw/p/405-1001-1250,c9.php?Lang=zh-tw


學生帳號設定



學生自訂帳號建置
• 導師協助學生建立自訂帳號。

• 匯出學生資料，含學生班級、座號、姓名、
學號、生日、身分證字號。

• 將學生的自訂帳號及密碼加到此電子檔。

• 提供電子檔給老師，方便老師在幫學生建立
自訂帳號時，能直接複製、貼上。



校務行政系統學生概況查詢



申請家長帳號
• 家長帳號如何申請？

• 使用學生帳號登入校務行政系統(https://esa.ntpc.edu.tw）。

• 登入成功後，點選「家長人事管理」。

https://esa.ntpc.edu.tw/


申請家長帳號(續)
 點選「新增家長資料」按鈕，輸入家長身分證字號後點選「檢查」按鈕。

 接著輸入家長姓名、出生年月日及關係，完成後點選「送審」按鈕。



教師審核家長帳號



教師審核家長帳號(續)
• 導師權限【編輯權】可自行設定任教班級家長帳號是否啟用自動審核，如啟用自動審

核，則家長申請帳號後，系統立即自動審核通過，不需由導師或管理人員手動審核。



學籍管理
新北校園通學生家長行動電話註冊：

• 學生資料管理/家長資料：父親、母親、監護人1、監護人2的姓名欄
位及行動電話欄位為必填！

• 學生資料管理/聯絡人：可新增聯絡人，填妥姓名與手機號碼，也可
註冊為學生家長。

• 姓名欄位及行動電話欄位缺一不可，一組手機號碼，可不限設備數
量綁定。



人事資料管理



校園志工管理



校園志工管理(續)

可將管理志工、圖書館的老師列為管理人員(如資
訊組長、設備組長、圖書館主任)



班級及教師課表



智慧差勤管理
• 可登入校務行政系統，卻無法請假。

• 無職務，未提供【智慧差勤管理】模組

• 【智慧差勤管理】模組中未設定人員身份年資



學校資料管理
 https://esa.ntpc.edu.tw/jsp/schdata/schdata2.jsp?schno=學校代碼

https://esa.ntpc.edu.tw/jsp/schdata/schdata2.jsp?schno=%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E4%BB%A3%E7%A2%BC/library


教師研習系統
• 全國教師在職進修網：透過新北市親師生平台登入。

• 數位簽到作業

• 研習承辦管理

• 研習時數統計：

• 教師數位科技素養

• 數位科技素養補登



教師研習系統



教師研習系統



教育放送臺



概算管理



【新】設備維修



全國圖書館
• 首頁網址：https://esa.ntpc.edu.tw/學校代碼/library

000

https://esa.ntpc.edu.tw/%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E4%BB%A3%E7%A2%BC/library


新生登記審查暨報到入口網
• 首頁網址：https://esa.ntpc.edu.tw/new/學校代碼

https://esa.ntpc.edu.tw/new/%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E4%BB%A3%E7%A2%BC


【新】學生出缺席



設備借用管理



健康系統同步
有關學期轉換無法同步、新生資料未匯入或班級數不正確等等的問題：

1. 進入同步模組右上方設定點選【資料同步】

2. 先同步新學年度的年級與年班(需先同步才能正確呈現增、減班的班級數)

3. 同步完成後確認同步作業是否更新今天日期(未更新日期代表未同步成功)

4. 右上方設定點選【班級設定】，即可對應正確的班級(點選儲存請確認日期是否更新)

5. 點選【WEB健康系統資料同步至校務系統】功能鍵同步學生資料

6. 同步完成後確認同步作業是否更新今天日期(未更新日期代表未同步成功)



故障排解
• 瀏覽器請用 Google Chrome為第一順位。

• 清除 Google Chrome Cache，清除完，瀏覽器關掉
重開。

• 仍無法解決，確認問題發生的流程，電聯新北市客
服專線：(02)8072-3456 分機550或551



Chrome清除快取並強制重新載入
1. 在網頁按鍵盤上的F12

2. 在如下圖圖示上按滑鼠右鍵，選「清除快取並強制重新載入」







全誼資訊駐點工程師服務資訊
• 網路電話：901-100-000 轉分機 550 或 551
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