
捕捉稍縱即逝的靈感
Google Keep：你的專屬數位便利貼牆，實踐無壓力記錄。





建立基本秩序

當筆記變多時，可透過將重要筆

記「釘選」在最上方，或是運用

「不同顏色」和「標籤 (hashtag)

」來建立初步秩序。

不怕亂的底氣

就算忙到完全不整理也毫無關係

。依靠 Google 超強的搜尋引擎，

只要記得任何一個關鍵字，就能

精準找回那則筆記。

無負擔記錄

完全不用煩惱排版與分類，就像

發布限時動態一樣，真正實踐「

混亂而美好」的精神，把大腦的

空間留給創意。

美麗的混亂：整理與強大搜尋



即時多人協作

Keep 不僅是個人筆記，更是團隊合作的利器。

使用者可以邀請同事或家人共同編輯同一則筆記，不

論是發想專案還是列購物清單，所有的修改與更新都

會即時同步給所有人，打破溝通時差。

無縫匯出至 Google 文件

數位筆記的終點是具體產出。

當筆記裡的小點子準備發展成完整的企劃或報告時，

只要按一個鍵，就能將內容無縫傳送到 Google 文件

中，讓創意持續孵化、不受平台限制。

進階應用：多人協作與專案孵化
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