
家長日簡報製作



去繁就簡
跳過深奧的設計理論，直接從實⽤的範本出發。在最

短時間內產出具有專業質感的作品，建⽴⾃信⼼。

修改勝於創造
對學習者⽽⾔，時間成本最為珍貴，利⽤現有資源快

速達成⽬標。

分享的想法



0 - 10 min
基礎建⽴
 介⾯導覽

10 - 40 min
萬能範本
 ⽂字美學

40 -50 min
素材應⽤
 照⽚處理

50 - 60 min
實作練習
 成果匯出

時程規畫



空⽩簡報設計
1920*1080

套⽤範本
家⻑⽇

找到適合的範本，套⽤全部或部份

根據「⽬的」篩選。不要只看圖⽚，要看整體的版⾯

配置（Layout）。選擇⽂字位置符合您需求的作品。

範本
建立空白簡報設計



範本
建立空白設計

建立 1920*1080 簡報



搜尋結果

範本
搜尋與套用

套⽤⾴⾯



範本
參考

家長日資料參考 :丁丁老師的教學叮叮 噹的貼文

https://www.facebook.com/100063690235309/posts/%E6%9C%89%E4%BA%BA%E4%B9%9F%E6%98%AF%E9%80%99%E9%80%B1%E5%AE%B6%E9%95%B7%E6%97%A5%E5%97%8E%EF%B8%8F%E4%B8%8A%E9%80%B1%E6%88%91%E7%9A%84%E6%9C%8B%E5%8F%8B%E5%B0%B1%E6%9C%89%E4%BA%BA%E8%A8%B1%E9%A1%98%E5%AE%B6%E9%95%B7%E6%97%A5%E7%B0%A1%E5%A0%B1%E4%BB%8A%E6%97%A5%E5%AE%8C%E7%A8%BF%E7%86%B1%E9%A8%B0%E9%A8%B0%E7%9A%84%E8%B7%9F%E5%A4%A7%E5%AE%B6%E5%88%86%E4%BA%AB%E6%AD%A4%E7%AF%87%E5%8F%AF%E8%AA%AA%E6%98%AF%E4%B8%8B%E5%AD%B8%E6%9C%9F%E5%AE%B6%E9%95%B7%E6%97%A5%E5%88%86%E4%BA%AB%E5%A4%A7%E5%85%A8%E5%85%B6%E5%AF%A6%E5%AE%B6%E9%95%B7%E6%97%A5%E4%B8%80%E5%AE%9A%E8%A6%81%E5%88%86%E4%BA%AB%E7%9A%84%E5%85%A7%E5%AE%B9%E5%B0%B1%E6%98%AF%EF%B8%8F%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E9%87%8D%E8%A6%81%E4%BA%8B%E9%A0%85%EF%B8%8F%E7%8F%AD%E7%B4%9A/1194486619351001/


讓字體說故事
⽂字不只是資訊，也是視覺的⼀部分。課程將⽰範：

調整字距與⾏距，增加閱讀舒適度。

加上「陰影」或「框線」讓標題更醒⽬。

對⿑原則：左對⿑、置中對⿑的適⽤場景。

文字與排版



⽂字字體

文字功能

效果



動畫

文字功能

進階設定



動畫設定

動畫

動畫設定



產⽣圖⽚

問問Canva



⾃動調整

圖片編輯
調整顏色

背景移除



複製⾴⾯

頁面功能

檢視功能



⼯具

繪圖工具

複製樣式



上傳圖⽚

上傳

拖曳套⽤



素材

關鍵字搜尋⼼法
學會⽤中⽂與英⽂尋找⾼品質圖⽚。例如搜尋「⽔彩」、

「簡約」或「慶祝」。

外框應⽤ (Frame)： 將照⽚放⼊圓形或異形外框中，瞬間

提升專業感，這就是 Canva 最好玩的地⽅。

貼紙與動圖： 如何適度加⼊圖形元件，讓版⾯不單調。



圖像

插圖
應有盡有

照⽚



邊框

插圖

邊框



網格

插圖

網格



照⽚拼貼 旅遊

活動照片
照片拼貼

新⾴新增新⾴，單⾴套⽤



魔法媒體⼯具

活動照片
照片拼貼

圖⽚套⽤



新增轉場

轉場

轉場設定



分享

下載 類型 範圍



QRcode輸出

建⽴連結 應⽤程式 建⽴QRcdoe



設計不需要從零開始，
 懂得選擇與修改，你就是⼤師。

— 向所有熱愛學習的伙伴致敬

“



簡報結束


