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說明

📅 使用期限

2026/04/01 - 2027/03/31
💾 容量與存取規範

● 總容量：10GB
● 建議僅使用 Google AI Pro 功能

● 雲端硬碟僅供存放資料

💡 登入建議
為了最佳體驗，建議使用 Chrome 設定檔登入。





使用三大核心規範 (必讀)

01
不可輸入任何機密個

資（如身分證號、詳細

輔導紀錄）。企業版保

證對話資料絕對不會

用於訓練 Google 模
型。

嚴守資訊安

全

02
生成文件須註明：「由

新北市 Gemini 
Education 輔助生

成」。圖片不可移除 
AI 標誌（北極星符號）

，落實素養。

標示透明化

03
唯一 KPI 為「使用

率」。若每週登入不到 
1 次，局端將收回重

配。嚴禁多人共用帳

號。

動態帳戶調

整



維度
個人免費版  

(gmail.com)
本專案企業版  (gsuite.ntpc)

控制權 使用者可自行手動刪除 系統強制保留，無法手動刪除

期限 依使用者設定 局端設定最低標準「3個月」

核心目的 個人隱私優先
教育現場爭議追溯與學生安全

防護

系統紀錄與教育防護機制





3 種啟動 

Gemini 方式

1 傳統網頁搜尋或加入書籤

2 Workspace 九宮格應用程式選單（可

拖曳調整位置）

3
網址列快速呼叫：直接在 Chrome 網
址列輸入 @gemini 加上問題，即可快

速跳轉產生解答





多工處理心法

（開多分頁）

AI 生成（特別是研究報告與影片）需要

時間，強烈建議老師養成「同時開啟 3 
到 4 個分頁」的習慣，一個分頁生簡報、

一個生圖、一個寫教案，同步進行以提

升效率。

轉存 Word 格式秘訣

Gemini 生成的預設文件為 Google 
Docs。若需使用 Word，必須先匯出成 
Google 文件，再從文件中點選「檔案 
-> 下載 -> Microsoft Word」，切勿直

接從 PDF 複製文字貼上，以免產生大小

寫或格式跑位問題

必學操作心法



防侵權查證（G 標誌）

亮點功能

系統會自動比對 Google 搜尋與Google 學術搜尋

🟢 綠色反白：網路有雷同文字（具侵權疑慮，須加註引用）。

🟠 橘色反白：可能為幻覺錯誤（需人工查核）。

⚪ 無色彩：資訊不足,無法評估陳述的可信度,或是陳述並非用

於回答事實資訊。

小撇步： 如果覺得某個回覆內容很可疑，但選單裡沒有「查證回覆內容」，可以直接

對它說：「請針對這段話進行  Google 搜尋查證」，Gemini也會手動幫您搜尋相關

來源！



RAG（參考資料）

亮點功能

將參考資料拿進來，藉此來「標準化生成的效果」，避

免 AI 漫無目的地憑空發揮

● 一鍵匯入雲端文件 ：取代傳統複製貼上，直接從對話框載入 
Google 文件作為 AI 參考教材。

● 「@雲端硬碟」自動閱讀：直接下達指令讓 AI 自動找檔，並

轉化為重點摘要或 FAQ，全程免手動開檔。



簡報生成

亮點功能

下指令時，建議第一句直接打「生成一份簡報」，再補充對

象與風格，避免給予過多前置角色設定導致 AI 混亂。

● 結合指定教材  (RAG)：直接匯入雲端文件作為參考，讓簡報生
成更精準、標準化

● 多開分頁多工處理 ：同時間開啟多個分頁（生簡報、生圖、寫腳
本），善用運算等待時間

● 北極星一鍵換風  (Pro專屬)：直接在簡報畫面點擊「北極星符
號」，對單張投影片下指令修改風格（如：波西米亞風格），免退
回重新生成



無縫連動的工作生態系

上傳實體照片（如：開

會通知單、罐頭保存期

限），AI 瞬間讀取資訊

並自動建檔至行事曆。

@Google 
Calendar

輸入指令，秒速精準彙

整信箱中長年累積的

特定主題信件。

@Gmail

讓 AI 直接閱讀雲端硬

碟內的龐大計畫文件，

並自動產出對應的 
FAQ 問答集。

@Google 
Drive

亮點功能

Gemini



Google AI Pro  專屬

1. 專屬的「排定的動作」（自動化小幫手）

2. 建立短影音功能（影片生成）

3. 深度內建於 Google Workspace 生態系（北極星圖示）

4. 每日使用額度大幅提升（ 100次 vs 10次以內）

5. 企業級資安防護（資料 絕對不作為  AI 訓練）

6. NotebookLM 專案數量上限翻倍
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